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Na temelju ¢lanka 72. Statuta I. osnovne skole Bjelovar, ravnateljica Tatjana
Landsman donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se utvrduje obveza pojedinih sluzbi I. osnovne skole Bjelovar (u daljnjem
tekstu: Skola) te propisuje procedura odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate
prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od najma dvorane i $kolskog prostora,
najma Skolskog stana, prihodi za posebne namjene (Skolska kuhinja i produZeni
boravak) te prihoda prema sklopljenim ugovorima s razli¢itim poslovnim subjektima
(najam oglasnog prostora, otkupa razlicitih vrsta otpada i dr.).

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. lzvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim

propisom nije drugacije odredeno:

Rt?rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
dostava podataka racunovodstvu
1. potrebnih za izdavanje racuna i ravnatelj Ugovor, narudzbenica tijekom godine
uplatnica
2. izdavanje/izrada racuna i uplatnica racunovodstvo Uplatnica / raéun tijekom godine
. . . . . . 2 danaod izrade
3. ovjerai potpis raGuna ravnatelj raéun .
racuna
L . - - < 2 dana nakon
4. slanje izlaznog rac¢una tajnistvo knjiga izlazne poste ovjere
unos podataka u sustav L . . unutar mjeseca na
N . . knjiga izlaznih ra¢una, glavna s -
5 (knjizenje izlaznih racunovodstvo T koji se racun
racuna) 19 odnosi
6. evidentiranje naplacenih prihoda racunovodstvo AL G poslovr]om AL, tjedno
glavna knjiga
racenje naplate prihoda 270 CLS (219 [ L]
7. P ) plate p racunovodstvo racunu/blagajnicki izvjestaj- tjedno
(analitika) .
uplatnice
8. utvrd[var.lje stanjva. dOS.pjell.h ! racunovodstvo izvod otvorenih stavaka mjesec¢no
nenaplacenih potrazivanja/prihoda
9 upozoravanje i |zdavanjevopomena| raéunovodstvo opomene i opomene pred tijekom godine
opomena pred tuzbu tuzbu
10. donosenje odlukt—.:_o pr_|S|In01 naplati ravnatel] odluka o pI’I'S-I|an- naplati tijekom godine
potrazivanja potrazivanja
ovrha-prisilna naplata potrazivanja u i ovrsni postupak kod javnog 15 dana nakon
11. o tajnistvo P .-
skladu s ovr$nim zakonom biljeznika donosenja odluke



mailto:tajnistvo@1osb.ims.hr

Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik
ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po
opomenama.

Clanak 4.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena,
racunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi odluku Opomeni pred
tuzbu, a nakon Sto u roku od 15 dana nije napla¢en dug za koji je poslana
opomena pred tuzbu, racunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi
o Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreé¢e ovrsni postupak kod
javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrecée za dugovanja u visini vecoj od 300,00 kn po jednom
duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

R;rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 ®
utvrdivanje knjigovodstvenog
1. il duznlkalprlkuplj?nje . racunovodstvo knjigovodstvene kartice prije z'rflstar.e
podataka o poslovnom racunuiili potrazivanja
imovinskom stanju
. - . knjigovodstvena kartica
prikupljanje dokumentacije za - IR + "
. racunovodstvo ili racuni/ obracun prije zastare
2. ovrsni postupak s .
kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
nacrt prijedloga za ovrhu najkasnije 2 dana
3. izrada prijedloga za ovrhu racunovodstvo/tajnistvo opc¢inskom sudu ili od pokretanja
javnom biljezniku postupka
. . . prijedlog za ovrhu
ovjerai potpis . 2 o
4. " ravnatelj opéinskom sudu ili
prijedloga za ovrhu . P
javnom biljezniku
dostava prijedloga za ovrhu najkasnije 2 dana
5. opc¢inskom sudu ili javhom tajnistvo knjiga izlazne poste od izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomoc¢nih rjeSenja o L Pravomoc¢no rjesenje dana od primitka
6 . tajnistvo . = S
ovrsi FINI knjiga izlazne poste pravomocnih
rieSenja
Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti primjenom navedenih
mjera, radi nastupa izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj Skole
moze donijeti odluku za djelomicni ili potpuni otpis potrazivanja.

Clanak 6.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.
Ova procedura biti ¢e objavljena na mreznim stranicama Skole.

Ravnateljica;
Tatjana Landsman, prof.



